OBEC STUDENA

, Obecni Uurad Studena
I L0} N&m. sv. J. Nepomuckého 18, 378 56 STUDENA

Spis. zn.: 672/2026/STUDENA Ve Studené dne 9.9.2026

VEREJNA VYZVA

Ing. David Fogl, tajemnik Obecniho Ufadu Studen3, vyhlasuje dle ust. § 6 zakona ¢. 312/2002 Sh., o Ufednicich
Uzemnich samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zakond, v platném znéni (dale jen ,zakon ¢. 312/2002
Sb.“ nebo ,,zdkon o uUrednicich”), vefejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice

Referent/ka ekonomické a personalni agendy

Misto vykonu prdce: ~ Obecni ufad Studend, Nam. sv. J. Nepomuckého 18, 37856 Studend
Pracovni pomér: Piny pracovni uvazek na dobu neurcitou. Ndstup mozny od 1.12.2026
Platové zarazeni: 9. platovd trida dle nafizeni vlddy ¢. 341/2017 Sh.

Pracovni napln:

- Sprava mistnich poplatkli: Evidence, vymérovani a kontrola mistnich poplatkl (nap¥. ze psd, za
komundlni odpad), prace s informacnim systémem obce a komunikace s obcany.

- Vedeni pokladny obce a majetkova evidence

- Personalni a mzdova agenda: Komplexni zajistovani persondlnich zaleZitosti obce (pracovni smlouvy,
osobni spisy), pfiprava a zpracovani mzdové agendy, komunikace s OSSZ, zdravotnimi pojistovnami,
finanénim ufadem a dalSimi institucemi.

- Ostatni administrativa: B&Zna administrativni cinnost spojena s chodem obecniho Uradu a komunikace
s obcéany, prace ve spisové sluzbé, vykon dalsich administrativnich a samostatnych odbornych cinnosti
podle pokyni tajemnika obecniho Gradu.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Zajemce musi splfiovat predpoklady pro vznik pracovniho poméru Gfednika uvedené v § 4 zakona ¢. 312/2002
Sb. (je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&éanem jiného ¢lenského statu Evropské unie nebo obéanem
statu, ktery je smluvnim stdtem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera
je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt, dosahl véku 18 let, je pIné svépravny, je bezihonny,
ovlada cesky jazyk a spliuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem)

Pozadavky:

- minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, ekonomického zaméreni vyhodou

- dobra znalost prace na PC (Office 365 — minimalné Word, Excel, Outlook, internetovy prohlizec, prace
s MS Windows)

- fidi¢sky prakaz skupiny B (aktivni Fidic)

- peclivost, samostatnost, flexibilita, diskrétnost (prace s osobnimi udaji), spolehlivost, psychicka
odolnost, trpélivost, pracovitost,

- komunikacni schopnosti, pfijemné vystupovani
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- praxe v oboru a ve verejné spravé vyhodou
- ochota dale se vzdélavat

Nabizime:
- Stabilni zaméstnani ve verejné spravé
- Péttydnl dovolené
- Prispévek na stravovani, dovolenou, osaceni
- Po zapracovani moznost priznani osobniho pfiplatku podle dosahovanych pracovnich vysledk.
- Samostatnou a odpovédnou praci s moznosti podilet se na fungovani a rozvoji obce.
- Moznost dalsiho vzdélavani a profesniho rlistu (odborna skoleni hrazena obci).

Nalezitosti prihlasky a poZzadované doklady

Uchaze¢ doruci pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto Udaje: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto
narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu, druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni
obcanstvi a, je-li zajemcem cizinec, ktery neni obéanem clenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu,
ktery je smluvnim statem Evropského hospoddarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému
pobytu, datum a podpis uchazece. Doporucujeme uvést dalsi kontaktni udaje (telefon, e-mail).

K prihlasce pfrilozte:

=

Strukturovany Zivotopis, ve kterém uvedete dosavadni praxi a odborné znalosti.
Vypis z evidence Rejstfiku tresti (ne starsi nez 3 mésice).
Ovérenou kopii dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani.

W

Dobrovolna/nepovinna pfiloha: Motivaéni dopis - stru¢né zdivodnéni, pro¢ se o pozici uchazite

Prihlasku s poZzadovanymi naleZitostmi a doklady doructe osobné na podatelnu (pfizemi obecniho Uradu)
nebo zaslete pisemné na adresu Obecni Ufad Studend, Nam. sv. J. Nepomuckého 18, 37856 Studen3, Ci
datovou schrankou (IDDS: ni8b29p) tak, aby byla doru¢ena nejpozdéji 9. 10. 2026 do 12:00 hod. Obalku nebo
predmét datové zpravy oznacte ,Vybérové fizeni — REFERENT/KA — NEOTVIRAT".

Priibéh vybéru a vyhrady vyhlasovatele:
- Vyhlasovatel posoudi dorucené prihlasky z hlediska splnéni zakonnych i stanovenych pozadavk.
- Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo pozvat vybrané zajemce k Ustnimu pohovoru.
- Vyhlasovatel si dale vyhrazuje pravo nevybrat Zadného ze zdjemcu, vefejnou vyzvu zrusit kdykoliv v jejim
prabéhu nebo jeji termin prodlouZit.

Datum vyhlaseni vefejné vyzvy: 9.9.2026

Ing. David Fogl
Tajemnik obecniho Uradu

Vyvéseno: 9.9.2026
Snato: 12.10.2026
Vyvéseno zdroven na elektronické Uredni desce.
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