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Spis. zn.: 672/2026/STUDENA           Ve Studené dne 9.9.2026 

V E Ř E J N Á  V Ý Z V A  

Ing. David Fogl, tajemník Obecního úřadu Studená, vyhlašuje dle ust. § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících 

územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, v platném znění (dále jen „zákon č. 312/2002 

Sb.“ nebo „zákon o úřednících“), veřejnou výzvu na obsazení pracovní pozice  

Referent/ka ekonomické a personální agendy  

Místo výkonu práce: Obecní úřad Studená, Nám. sv. J. Nepomuckého 18, 37856 Studená 

Pracovní poměr: Plný pracovní úvazek na dobu neurčitou. Nástup možný od 1.12.2026 

Platové zařazení: 9. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. 

 

Pracovní náplň:  

- Správa místních poplatků: Evidence, vyměřování a kontrola místních poplatků (např. ze psů, za 

komunální odpad), práce s informačním systémem obce a komunikace s občany. 

- Vedení pokladny obce a majetková evidence 

- Personální a mzdová agenda: Komplexní zajišťování personálních záležitostí obce (pracovní smlouvy, 

osobní spisy), příprava a zpracování mzdové agendy, komunikace s OSSZ, zdravotními pojišťovnami, 

finančním úřadem a dalšími institucemi.  

- Ostatní administrativa: Běžná administrativní činnost spojená s chodem obecního úřadu a komunikace 

s občany, práce ve spisové službě, výkon dalších administrativních a samostatných odborných činností 

podle pokynů tajemníka obecního úřadu. 

 

Předpoklady pro vznik pracovního poměru:  

Zájemce musí splňovat předpoklady pro vznik pracovního poměru úředníka uvedené v § 4 zákona č. 312/2002 

Sb. (je státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie nebo občanem 

státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru, popřípadě fyzická osoba, která 

je cizincem a má v České republice povolen trvalý pobyt, dosáhl věku 18 let, je plně svéprávný, je bezúhonný, 

ovládá český jazyk a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností stanovené zvláštním právním 

předpisem) 

 

Požadavky: 

- minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou, ekonomického zaměření výhodou 

- dobrá znalost práce na PC (Office 365 – minimálně Word, Excel, Outlook, internetový prohlížeč, práce 

s MS Windows) 

- řidičský průkaz skupiny B (aktivní řidič) 

- pečlivost, samostatnost, flexibilita, diskrétnost (práce s osobními údaji), spolehlivost, psychická 

odolnost, trpělivost, pracovitost,  

- komunikační schopnosti, příjemné vystupování 
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- praxe v oboru a ve veřejné správě výhodou 

- ochota dále se vzdělávat 

 

Nabízíme: 

- Stabilní zaměstnání ve veřejné správě 

- Pět týdnů dovolené 

- Příspěvek na stravování, dovolenou, ošacení 

- Po zapracování možnost přiznání osobního příplatku podle dosahovaných pracovních výsledků. 

- Samostatnou a odpovědnou práci s možností podílet se na fungování a rozvoji obce. 

- Možnost dalšího vzdělávání a profesního růstu (odborná školení hrazená obcí). 

 

Náležitosti přihlášky a požadované doklady 

Uchazeč doručí písemnou přihlášku, která musí obsahovat tyto údaje: jméno, příjmení, titul, datum a místo 

narození, státní příslušnost, místo trvalého pobytu, druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní 

občanství a, je-li zájemcem cizinec, který není občanem členského státu Evropské unie nebo občanem státu, 

který je smluvním státem Evropského hospodářského prostoru, též číslo dokladu o povolení k trvalému 

pobytu, datum a podpis uchazeče. Doporučujeme uvést další kontaktní údaje (telefon, e-mail). 

 

K přihlášce přiložte: 

1. Strukturovaný životopis, ve kterém uvedete dosavadní praxi a odborné znalosti. 

2. Výpis z evidence Rejstříku trestů (ne starší než 3 měsíce). 

3. Ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

4. Dobrovolná/nepovinná příloha: Motivační dopis - stručné zdůvodnění, proč se o pozici ucházíte 

 

Přihlášku s požadovanými náležitostmi a doklady doručte osobně na podatelnu (přízemí obecního úřadu) 

nebo zašlete písemně na adresu Obecní úřad Studená, Nám. sv. J. Nepomuckého 18, 37856 Studená, či 

datovou schránkou (IDDS: ni8b29p) tak, aby byla doručena nejpozději 9. 10. 2026 do 12:00 hod. Obálku nebo 

předmět datové zprávy označte „Výběrové řízení – REFERENT/KA – NEOTVÍRAT“. 

 

Průběh výběru a výhrady vyhlašovatele: 

- Vyhlašovatel posoudí doručené přihlášky z hlediska splnění zákonných i stanovených požadavků. 

- Vyhlašovatel si vyhrazuje právo pozvat vybrané zájemce k ústnímu pohovoru. 

- Vyhlašovatel si dále vyhrazuje právo nevybrat žádného ze zájemců, veřejnou výzvu zrušit kdykoliv v jejím 

průběhu nebo její termín prodloužit. 

 

Datum vyhlášení veřejné výzvy: 9.9.2026 

 

 

Ing. David Fogl 

Tajemník obecního úřadu 

 

 

Vyvěšeno: 9.9.2026 

Sňato: 12.10.2026 

Vyvěšeno zároveň na elektronické úřední desce. 
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